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ZENTRUM
Wir suchen Menschen, die ihre Leidenschaft zum Beruf und Gaste gliicklich machen. ~——

WAREN (MURITZ)

DIREKTIONSASSISTENT (m/w/d)

Vollzeit ab sofort oder zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Das Vier-Sterne Gesundheitshotel Waren (Miiritz) bietet lhnen im Herzen der Mecklenburgischen Seenplatte ein
Arbeitsumfeld, in dem Sie mit Ihrer freundlichen und positiven Ausstrahlung Gasten einen unvergesslichen
Gesundheits- und Verwohnurlaub bereiten. Arbeiten Sie mit Engagement und Freude in einem motivierten Team
mit angenehmem Arbeitsklima, nutzen Sie vielféltige Mitarbeiterbenefits und die Mdglichkeit zur persénlichen und
beruflichen Weiterentwicklung. Sie erhalten eine angemessene Vergltung entsprechend Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung — kommen Sie in unser Team.

Wir bieten:

o Unbefristete Ganzjahres-Vollzeitstelle

o Unterstltzung bei berufsbezogenen Weiterbildungen

o Mitarbeiterbenefits wie Arbeitskleidung, kostenfreie Verpflegung, Nutzung des hoteleigenen Sport- und
Fitnessraumes, Sonderzahlungen u.v.m.

o Verglnstigungen in unseren bayerischen Partnerbetrieben Vier-Sterne Gesundheitshotel Weilenstadt am See
und Gesundheits- und Thermenresort Siebenquell GesundZeitResort in Weilenstadt

o Feiertags- und Sonntagszuschlage

o Angemessene Bezahlung entsprechend Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung

Ihre Aufgaben:

Vertretung des Direktors in dessen Abwesenheit

Betreuung der Gaste sowie Behandlung von Gastereklamationen und deren Weiterleitung

Enge Kommunikation mit den Abteilungen, insbesondere Rezeption und Haustechnik
Angebotseinholung, Rechnungserstellung und Kontrolle

Aktive Unterstiitzung der operativen Bereiche

Sicherstellung des Qualitatsstandards in allen Bereichen

Mithilfe bei der Gestaltung der Dienst- und Urlaubsplane

Koordination von internen Schulungen, Brandschutz sowie Arbeitssicherheit

Gewahrleistung einer standigen Aus- und Weiterbildung aller unterstellten Mitarbeiter und Auszubildenden
Kontrolle, Bearbeitung und Weiterleitung von Inventuren sowie Zusammenarbeit mit der Lohnbuchhaltung
Organisation von Wartungs- und Reparaturaufgaben

Angebotserstellung, Umsetzung und Kontrolle von Veranstaltungen

Ihr Profil:
o Leidenschaft und Freude am Umgang mit Gasten und Mitarbeitern
Abgeschlossene Ausbildung in der Hotellerie
Fuhrungskompetenz und Erfahrung in der Hotellerie
Uberdurchschnittliches Engagement, Ehrgeiz, Zuverlassigkeit, Vertrauen, Verschwiegenheit und Diskretion
Sehr gut PC-Kenntnisse
Technisches Verstandnis
Ausgepragtes Organisationsvermdgen
Qualitats- und Kostenbewusstsein
Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit

Haben wir |hr Interesse geweckt?
Senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung bitte per Post oder E-Mail an das

Kurzentrum Waren (Muritz) | Herr Direktor Michael Elfert | Am Kurpark 2 | 17192 Waren (Mritz)
E-Mail: bewerbung@kurzentrum-waren.de | Telefon: 03991 1824-0




